Guatemala, 28 de mayo de 2021
Licenciado
Luis Adolfo Mijangos
Director General
Direccion General de las Artes
Viceministerio de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciado Mijangos:

e De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentarle el
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo Nimero DGA-189-683-2021, con el niimero de Resolucion
VC-DGA-057-2021, correspondiente al producto nimero dos: Informe de
requisiciones de bienes ingresadas por la Seccion de Compras a la Seccién de
Almacén, reportando los insumos recibidos en el mes de mayo 2021.

Conforme a los alcances especificos definidos en los términos de referencia, el
producto ha sido desarrollado acorde a las actividades siguientes:

» Apoyo en la recepcion de insumos, suministros y bienes adquiridos verificando
que la factura y requisicion de compra coincidan con las caracteristicas
solicitadas.

> Apoyo en ¢l registro y actualizacion de los ingresos y salidas de los insumos,
suministros y bienes adquiridos.

» Apoyo en lo relacionado con el despacho de insumos, suministros y bienes hacia
las diferentes unidades de la Direccion General de las Artes.

> Apoyo en la clasificacion, estiba, orden y resguardo de los bienes, insumos y
suministros en el almacén.

» Apoyo en el inventario fisico de las existencias en almacén.

» Apoyo en la revision, redaccién y recepcion de los documentos y formas
autorizadas para el uso de la seccion de almacén.

En espera de que el mismo sea de su satisfaccién, me suscribo atentamente,

Dirg€gion Genepdl de las Artes
Mifisterio de 2Mltura vy Deporter

us hi;\énio Hernandez Valdez Jefe Administrativo



Producto 2:
Informe de requisiciones de bienes ingresadas por la Seccién de Compras
a la Seccion de Almacén, reportando los insumos recibidos en el mes de
mayo 2021.

Resultados Obtenidos:

En la gestion de las labores diarias de la Seccién de Almacén, se elabord un
registro de las requisiciones de Bienes, Suministros, Obras v Servicios
ingresados por la Seccién de Compras asi mismo el registro de los insumos
recibidos por la Seccion de Almacén de la Artes consignados durante el mes
de mayo 2021 (Registro Requisiciones de Bienes, Suministros, Obras y
Servicios mes de mayo 2021, Registro de los insumos ingresados a la Seccion
de Almacén en el mes de mayo 2021.

Dichos registros se realizaron en hojas de calculo; 2.1) Requisiciones de Bienes,
Suministros, Obras y Servicios ingresados por la Seccién de Compras a la Seccién
de Almacen, 2.2) Registro de insumos recibidos por la Seccién de Almacén, con el
proposito de llevar un control de lo recibido durante el mes de mayo; con el fin de

verificar que consignaran todos los datos necesarios, asi como que dichos datos no
contuvieran errores de cualquier indole.

Direkcion General 4é las Art?s
“finigterio de Culkdra y Deportes

Tuis Antonio Hernéndez Valdez J dministrativo



ANEXOS

1. Hoja de célculo Requisiciones de Bienes, Suministros, Obras y Servicios
ingresadas por la Seccién de Compras a la Seccién de Almacén del mes de
mayo 2021.

2. Hoja de célculo de los insumos recibidos por la Seccién de Almacén en el
mes de mayo 2021.



1. ANEXO No. 1: HOJA DE CALCULO: REQUISICIONES DE BIENES, SUMINISTROS, OBRAS Y SERVICIOS INGRESADAS POR LA
SECCION DE COMPRAS A LA SECCION DE ALMACEN, DEL MES DE MAYO DE 2021,

FECHA DE
No. FECHA DE QUIEN INGRESA
No. PEDIDO PEDIDO C.C. SOLICITANTE INSUMO / BIEN RECIBIDO EN S. PEDIDO
ALMACEN
1 48 27/04/2021 CREA Glendy CriStina Robledo Pinceles. 4/05/2021 DEPTO. ADTIVO.
P -

2 135 27/04/2021 DYC Derly e(;:::: SAINEO- | o oveires, el OpalliG, 4/05/2021 DEPTO. ADTIVO.

3 38 8/03/2021 MCPNC Maynor Anibal Ramirez Televisor 5/05/2021 SEC. COMPRAS

4 144 30/04/2021 pDyc Werner Rosbely de Leon| Botas punta de acero. 6/05/2021 SERV. GEN.

5 87 8/04/2021 DYC Yassicattomezopey | TRIONeTHRGELENVAREl  neyyiny SEC. COMPRAS

de alcohol,cloro.
—
6 150 6/05/2021 DYC Vet GotiegLogEz | TN DIspensRdares; 7/05/2021 SEC. COMPRAS
Termometros.
7 147 30/04/2021 DYC Leonel Diaz Orosco Aguapimen 7/05/2021 SERV. GEN.
Garrafones
Darly Veronica Santi

8 154 6/05,/2021 DYC arly e;;:z: ke MANTA VINILICA 7/05/2021 DEPTO. ADTIVO.

9 158 7/05/2021 DYC Yessica Gomez Lopez VINIL ADHESIVO 11/05/2021 DEPTO. ADTIVO.
10 141 29/04/2021 DYC Yessica Gomez Lopez Sello forma redonda 11/05/2021 SEC. COMPRAS
12 37 19/04/2021 DYC Carlos GOMEZ Estanterias 11/05/2021 SEC. COMPRAS
13 157 7/05/2021 DYC Yessica Gomez Lopez BANNER ROLL UP 11/05/2021 DEPTO. ADTIVO.

e
14 67 13/04/2021 MCPNC Maynar Anibal Ramirez At”pa:ﬂr::i:ara 11/05/2021 SEC. COMPRAS
Darly Veronica Santizo Leyes y reglamentos,
15 142 29/04/2021 DYC i ! 12/05/2021 DEPTO. ADTIVO.
Garcia boligrafos, perforadora

1 149 5/05/2021 DYC Lic. Erick Salazar Coyoy Timbres 13/05/2021 DELEG. JURIDICO
16 162 10/05/2021 DycC Yessica Gomez Lopez Mapa, Tachuelas. 13/05/2021 DEPTO. ADTIVO.
17 114 20/04/2021 DYC ANY ELIZABETH SANTOS|  TALONARIOS 63 13/05/2021 SEC. TESORER{A

SELLO AUTOMATICO
7 14/05/2021 ISAIAS IVAN CASTILLO 18/05/2021 SEC. COMPRAS

4 A /o5 oyc AR RECTANGULAR (051

20 37 16/03/2021 DFA Licda Sheila ROTULADORA 18/05/2021 SEC. COMPRAS
21 72 11/05/2021 DFA Licda Sheila BANCOS GIRATORIOS 18/05/2021 SEC. COMPRAS
19 45 13/05/2021 CCE NIMEIRY MORALES | GARRAFONES DE AGUA | 19/05/2021 CcE

22 128 5/05/2021 DYC Yessica Gomez Lopez | Resmas de papel bond 19/05/2021 SEC. COMPRAS
23 33 8/04/2021 DYC Lesli Lopez Maldonado Armarios 20/05/2021 SEC. COMPRAS
24 61 16/03/2021 DFA Licda Sheila Marimbas 20/05/2021 SEC. COMPRAS
25 62 16/03/2021 DFA Licda Sheila Teclados Musical 21/05/2021 SEC. COMPRAS

- - !
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2. ANEXO No. 2. HOJA DE CALCULO DE LOS INSUMOS RECIBIDOS POR LA SECCION DE ALMACEN EN EL MES DE MAYO DE

2021
FORMA 1-H | FORMA 1-H | FECHA DE
VALOR FECHA | FACTURA No, RECIBIO
No. No. No. ELAB. TOTALG C.C. PROVEEDOR FACTURA SERIE No INSUMO / BIEN FORMA 1-41
EXTERNO | INTERNO | FORMA 1-H ; i : N
1 125 179 4/05/2021 | Q733,00 DYC Papeleria Arriola 4/05/2021 | 3383771157 | pinturas Acrilicas | Darlyn Santizo
2 126 180 4/05/2021 Q236,75 CREA Papeleria Arriola 27/04/2021 | 78464424 pinceles Yessica Elias
TR P
3 127 181 4/05/2021 | Q2.580,00 DYC D'Str'b”'d";a; SANCISPEr | 27/04/2021 | 4280610045 |  mascarillas | Josue Perez
4 128 182 6/05/2021 | Q.5.000,00 DYC Suministros Improliza 6/05/2021 | 4198907967 Galones gel, Josue Perez
galones cloro
Distribuidora Cleandi T
5 129 183 | 10/05/2021} Q5.570,00 | DvC St °£3A CANCISPEr | 5 /05/2021 | 128256420 | termometros, | losue Perez
6 130 184 10/05/2021 | Q1.920,00 DYC ANDAMIOS 7/05/2021 35772 Pares de Botas Josue Perez
Libreri leria Scribe,
7 131 185 | 12/05/2021 | Q2.912,75 DEP TR, ":‘f eria Serib | 9870472021 11562005702 Utiles de oficina | Edy Bal
8 132 186 12/05/2021| Q565,00 oYe Desarrollo Comercial 7/05/2021 | 230573482 Garrafones de RoFio
Guatemalteco Agua Rodriguez
9 133 187 12/05/2021 | Q5.818,40 DYC Publidesingdeguatemala | 7/05/2021 | 1702183380 § Manta Vinilica Josue Perez
DaETTTErTpTTOT
10 134 188 12/05/2021 | Q1.734,30 DYC Publidesingdeguatemala | 7/05/2021 | 1257390164 | up paramanta | Josue Perez
11 135 189 12/05/2021 { Q 3.840,00 pyc Publidesingdeguatemala | 7/05/2021 | 3515564356 | con estructura Josue Perez
. . Atriles de pie .
12 136 190 12/05/2021 | Q 8.500,00 MCPNC | Centro Musical Villa Nueva| 11/05/2021 | 134825656 _ Meliza Corado
para partitura
i3 137 191 12/05/2021 Q98,00 DYC Multiservicios NOGA 11/05/2021 | 2006960892 | Sello Redondo Josue Perez
Tsltantenas ag
14 138 192 12/05/2021 { Q 2.960,00 DYC Comercializadora PYV | 12/05/2021 | 1602637750 metal con 4 Josue Perez
teyad
15 139 193 12/05/2021 | Q105,00 oYcC Gare de creacion, §,A. | 11/05/2021 | 687751330 | contratacion del | Josue Perez
. L
T e mongrateslproT o
16 140 194 | 12/05/2021| Q110,00 ovc IOrera v papeera 1 4o/05/2021 | 10222968 | 10507, Leyde | Josue Perez
progreso dos, S,A. e
Libreria y papeleria Boligrafos pilot G-
12/05/2021 10223150 J p
17 141 195 12/05/2021 | Q300,60 DYC progreso dos, 5,A. /05/ 10507, osue Perez
Multi icios Y
18 142 196 | 12/05/2021 | @6.670,00 | MCPNC e RRIUEEe 5 12/05/2021 | 3119793850 | Televisor. | Meliza Corado
Computacion Milenium
M 1
19 143 197 | 13/0s/2021| Q3oe,7s pYC Gare de creacion, S,A. | 10/05/2021 | 680015077 apas de Karl
Guatemala Barrientos
20 144 198 14/05/2021} Q830,00 oYyc La Estrella 13/05/2021 2742 Timbres losue Perez
e Cajas de -
21 145 199 18/05/2021 | Q 13.500,00 DFA Distribuidora Cleanreyza | 14/05/2021 | 922503012 i i Heymi Morales
2 146 200 |18/05/2021 | Q1350000  DFA Distribuidora Cleanreyza | 14/05/2021 | 2045331732 mi?::rﬁg . [HeymiMorales
Garraf d
23 147 201 |18/05/2021| Q230,00 MEC Evasadoenlinea  |12/05/2021 | 997345374 a”aa;';es ® | Vilma Lopez
Bance de Desarrollo Rural, ]
24 148 202 18/D5/2021| Q66,60 DYC <A 13/05/2021 | 58529247 | Talonarios 63A | Any Santos
25 149 203 18/05/2021 | 05.121,00 | MCPNC La Victoria 14/05/2021 | 34557435 ArCh“’c’: METAL | \teliza Corado
Garrafones de Emanuel
istribuid S.A.| 14/05/2021 | 2544258315
26 150 204 19/05/2021 | Q420,00 CCE Distribuidora Jalapefio /05/' i GAITAN
27 151 205 20/05/2021 | Q 98.00 DYC MULTISERVICISO NOGA | 18/05/2021 | 129975162 | Sello Automatico Pi‘:?:g;;?s!g
EN FIRMA DE
28 152 206 21/05/2021 | Q 5,000.00 BMF GRUPC IMPRESO UNIDOS | 20/05/2021 | 2565103492 PROGRAMAS AUTORIZADO
BANCOS EN FIRMA DE
29 153 207 21/05/2021 | Q21,195.00 DFA DIMEGA 5,A 20/05/2021 § 753487441 GIRATORIOS AUTORIZADO
T UTTOTRT e
30 154 208 21/05/2021 | Q 1,318.00 DFA COMERCIALIZADORA 20/05/2021 |38177098223( ROTULADORAS AUTORIZADO

LULICDA




